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Zajecia zdalne w aplikacji MS Teams

Microsoft Teams




Rozpoczynanie zajec

Zajecia prowadzone sg w wirtualnych salach oznaczonych jako Web z odpowiednim numerem.
Wykaz wszystkich sal, wraz z odnosnikami do nich, znajduje sie na platformie Wlodek. Oddzielne sale
zostaty przygotowane dla studentow studiow | stopnia, Il stopnia i studiow jednolitych magisterskich
oraz dla stuchaczy studiéw podyplomowych. Na stronie gtéwnej wystarczy klikng¢ odpowiedni

przycisk z napisem Webinary.

Dla studentéw Dla stuchaczy
Kursy dla studentow studiow | stopnia, Il Materiaty dydaktyczne dla stuchaczy Studiow
stopnia oraz jednolitych studiow Podyplomowych wszystkich zakresow.

magisterskich.

Na ekranie Webinary nalezy klikng¢ nazwe wtasciwej sali

e studenci od Web-01 do Web-26,
e stuchacze od WebSP-01 do WebSP-40.

Webinary - studia | i I stopnia

Strona glowna / Moje kursy / WEB-O

Zwin wszystko

v Webinary

Wirtualne sale webinaryjne dla studentow
studiow | i Il stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich

ﬂ Z3jecia on-line w sali Web-01 w aplikagi Microsoft Teams

E Zajecia on-line w sali Web-02 w aplikacji Microsoft Teams

B Zajecia on-line w sali Web-03 w aplikacji Microsoft Teams




Przyciski dla studentéw majg kolor niebieski, a dla stuchaczy studiéw podyplomowych kolor z6tty.

Wirtualne sale webinaryjne dla stuchaczy
studiow podyplomowych

L2 Zajecia on-line w sali WebSP-01 w aplikacji Microsoft Teams

L2 Zajecia on-line w sali WebSP-02 w aplikacji Microsoft Teams

W nowym oknie przegladarki ukaze sie komunikat umozliwiajacy wybor aplikacji, przy pomocy ktorej
dotgczymy do zajeé. Moze to by¢ przegladarka internetowa (Google Chrome lub Microsoft Edge) lub
aplikacja MS Teams. Studentom polecamy korzystanie z przegladarki internetowe;j.

W przypadku posiadania konta w innej organizacji, mogg wystgpi¢ problemy z dostepem do
wszystkich opcji zaje¢. Zalecamy wtedy uruchamianie zaje¢ w oknie prywatnym. Nazwe sali nalezy
klikng¢ prawym przyciskiem myszy i wybraé z menu podrecznego opcje Otworz link w oknie
incognito (Google Chrome) lub Otwérz link w oknie InPrivate (Microsoft Edge).

E Zajecia on-line w sali Web-01 w aplikagji Microsoft Teams

Ctwarz link w nowej karcie

Ctwarz link w nowym oknie

Ctworz link w oknie i it
I B - linn i cali a2 o andileasii K ,’i/-[ CfE R w oRmE incegnite

E Zajecia on-line w sali Web-01 w aplikagji Microsoft Teams

(3 Otwérz link na nowej karcie

Ctwarz link w nowym oknie

E Zajecia on-line w sali Web-02 w aplikacji !
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W oknie wyskakujgcym Otworzyé Microsoft Teams? (Chrome) lub Ta witryna probuje otworzy¢
aplikacje Microsoft Teams (Edge) nalezy klikng¢ Anuluj, a nastepnie wybraé opcje Kontynuuj w tej
przegladarce.

Otworzy¢ Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com chece otworzy¢ te aplikagje.

[0 Zawsze zezwalaj stronie teams.microsoft.com na otwieranie linkdw tego typu w powiazanej aplikacji

Otwdrz Microsoft Teams



Ta witryna prébuje otworzy¢ aplikacje Microsoft Teams.
Witryna https://teams.microsoft.com chece otworzyd te aplikacje.

l:‘ Zawsze zezwalaj witrynie teams.microsoft.com na otwieranie linkow tego typu w skojarzonej aplikagji

Kontynuuj w tej przegladarce
Nie jest wymagane pobieranie ani instalacja.

Praca w przegladarce

W przypadku wykorzystania przegladarki internetowej nalezy wpisa¢ do pola Wpisz nazwe swoje
imie i nazwisko, ustawié¢ wykorzystanie mikrofonu i kamery oraz klikng¢ przycisk Dotacz teraz.
UWAGA! Wpisanie fikcyjnych danych spowoduje, ze wyktadowca nie zobaczy na liscie prawdziwego
nazwiska, wiec bedzie uwazat, ze dany student lub dana studentka nie uczestniczy w zajeciach.

O

WprowadZ swoje imie 1 nazwisko, aby

inni wiedzieli, kto chce dolaczyé do

spotkania.
SoundMAX Integrated Di...

W przypadku wystgpienia problemoéw z mikrofonem lub kamera, nalezy sprawdzié, czy przegladarka
moze korzystac z tych urzadzen. W przegladarce Google Chrome umozliwia to ikona Dostep do
kamery i mikrofonu umieszczona na korcu paska adresu. Musi by¢ aktywna opcja zezwalajgca na
korzystanie z mikrofonu i kamery.



Zezwolono na dostep do kamery
i mikrofonu

Ta strona ma dostep do kamery i mikrofonu.

@ Madal zezwalaj witrynie https.//
teams.microsoft.com na dostep do kamery i
mikrofonu

O Zawsze blokuj dostep do kamery | mikrofonu

Mikrofon: ‘ Mikrofon (Conexant SmartAudi... v

Aparat: ‘ USB2.0 VGA UVC WebCam (13d... =

Zarzadzaj

W przegladarce Edge nalezy wyrazi¢ zgode na wykorzystanie mikrofonu.

Witryna teams.microsoft.com chce X

\DJ Uzyj mikrofanu

[ Zezwalaj ]| Blokada

Sprawdzenie wykorzystania urzgdzen nastepuje podobnie jak w przeglgdarce Chrome.

X

Kamera i mikrofon sa dozwolone

Ta strona ma dostep do aparatu i mikrofonu.

@ MNadal zezwalaj witrynie https://
teams.microsaft.com na dostep do kamery i
mikrofonu

O Zawsze blokuj dostep do kamery | mikrafonu
Mikrofon:  Damysliny - Mikrofon (Caonexant SmartA...

Kamera: USE2.0 VGA UVC WebCam (13d3:5a07)

Ta strona moZe wymagac ponownego zatadowania
Zanim nowe ustawienia zostang uwzglednione.




Menu okna zajec¢
W dolnej czesci ekranu aplikacji znajduje sie menu okna zajeé. Wyswietlany jest w nim biezacy czas
potgczenia oraz ikony polecen.

04:16 [ ]

1 2 3 4 5 6 7 8
Poszczegdlne pozycje umozliwiajg:

1. wiaczenie/wytaczenie kamery,

2. witgczenie/wytaczenie mikrofonu,
3. udostepnienie zawartosci,
4. rozwiniecie pozostatych opcji menu (wiecej dziatan),
5. podniesienie reki w celu zabrania gtosu,
6. wyswietlenie okna czatu,
7. wyswietlenie listy uczestnikow zajeg,
8. zakonczenie udziatu w zajeciach.
Obraz i gltos

R
Ikony umozliwiajg wtgczanie/wytaczanie kamery i mikrofonu oraz przesytanie obrazu

i dZzwieku do pozostatych uczestnikow zaje¢. W przypadku wytgczenia kamery widoczne beda tylko

inicjaty uczestnikow.

Podnies$ reke

Ilkona m umozliwia zgtoszenie wyktadowcy checi wypowiedzenia sie. Na liscie uczestnikow,
obok nazwiska osoby, wyswietlana jest ikona dtoni, ktérg widzi prowadzacy.

Osoby prowadzace (1)

, Robert Zak aq
i Crganizator E\

Uczestnicy (2)
S Student (Gosd) e @

S Studentka (Gosc)



Konwersacja (czat)

Klikniecie ikony wyswietla panel z wypowiedziami uczestnikéw (czat).
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Tablica Kanban

Trello

Uczestnicy

Klikniecie ikony wyswietla panel z listg uczestnikow zajec.
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UWAGA!

Jezeli niewidoczne sg ikony czatu, uczestnikdw oraz podniesienia reki, to nalezy powiekszy¢ okno

przegladarki lub skorzystac z ikony H Wiecej dziatan.

(=) Pokaz konwersacje

™ Podnie$ reke




Udostepnianie zawartosci
Jezeli prowadzacy umozliwi studentowi zaprezentowanie swojej pracy, wtedy aktywna staje sie ikona

Udostepnij zawartos¢ . Jej klikniecie uruchamia mozliwo$¢ udostepnienia tresci z komputera
studenta.

Udostepnianie ekranu

]

Pulpit/fokno

Udostepni¢ mozna:
e caty ekran komputera

Wybieranie elementéw do udostepnienia

Aplikacja teams.microsoft.com chee udostepniad zawartosc Twojego ekr

Caty ekran Okno

e wybrane okno

Wyhbieranie elementdw do udostepnienia

Aplikacja teams.microscft.com chee udostepniac zawartos€ Twojego ekranu.

Caly ekran Ckno K

¢ Spotkanie | Microsoft Te.., Microsoft OneDrive



o zaktadke z aktywnej przegladarki internetowej

Wyhbieranie elementéw do udostepnienia

Aplikacja teams.microsoft.com chee udostepnial zawartosd Twojego ekranu.

Caty ekran Okno Karta Microsoft Edge

Eﬁ Spotkanie | Microsoft Teams
B ‘YouTube

T Kurs Webinaria - wirtualne sale zajed

Wiecej dziatan

Ikona . otwiera menu z dodatkowymi opcjami.
Pokaz ustawienia urzagdzenia
i) Pokaz szczeqgély spotkania

, Otworz tryb petnoekranowy

™. Podnies reke

B Galeria v
Duza galeria (wersja Preview)

Tryb Razem (wersja Preview)

i Klawiatura

Whytacz przychodzace wideo

Konczenie udziatu w zajeciach

Ikona ' roztacza uczestnika i usuwa z zajeé.



